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1 INSCRIPTION SCOLAIRE MATERNELLE OU ELEMENTAIRE

1.1 VERIFICATION DU NIVEAU DE L’ INSCRIT

Avant de procéder a l'inscription de I'enfant, il est préférable de vérifier si son niveau est a jour :

= Double-cliquer sur la fiche de I'enfant
= Accéder a la page

= Consulter le niveau de I'enfant (double clic sur I'enfant)

CONCERTO - Connexion - 6.0.0.2.10/0.1 BO08
Concerto Famille Effectifs Pointage Finance Internet ? Q- l
- - ?
Modification de DUMONCEL Noah 2 el
a Niveau scolaire
Etape 5/6 Cursus
CEI Discpine
Etat civil
o  Diee Discipline Cycle Niveau Date début Date fin
S Petite enfance . Marcheur 121082008
Contact et adresse Scolaire Maternelle MS 01/09/2011
Assurance
MNiveaux
| = ]

= Sibesoin, ajouter le niveau manquant : il doit commencer le jour de la rentrée scolaire.

1.2 INSCRIPTION A L’ECOLE DE SECTEUR

=  Sélectionner I'enfant

= Se positionner sur I'onglet inscription en bas du dossier famille

= Cliquer sur le bouton Ajouter

Santé Carte Liste d'attente Scolarite Autorisations Planning . wa % e & B2

@ Inscriptions en cours et futures
Complet 7 |

Inscrire

Créer une nouvelle
inscription
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= Sélectionner I'activité désirée (Scolaire Maternelle ou Elémentaire)

= Cliquer sur la page |Informations Générales}

Ajout d'une inscription

f~ CONCERTO Julien ,

- G5 (Discipline Scolaira)
9 Informations générales
[ Liste des activités ] Demande 11 février 2011

Début demandé (02 septembre 2010

Débutnscrpton 02 septembre 2010

Fin inscription (1 juillet 2011

Etat Pré-inscription

Catégorie  Enfant Maternel
Commune ARPEGEVILLE

Créer lnscription
b A

= Renseigner/vérifier les dates de début et de fin d’inscription, I'état de I'inscription (Pré-Inscription,

Inscription, etc.) la catégorie de I'inscrit et la domiciliation.

= Cliquer sur |Créer l'inscription]

1.2.1 Sélection du lieu d’inscription

= Dans larubrique LIEUX, I'école du secteur de la famille apparait, sélectionner la classe de I'enfant.

-~

) DUMONCEL Noah 2 ans et 4 mois
(_. ._9 MS (Discipline Scolaire)

A Lieux
[ P —— ] L'activité sélectionnée permet de choisir 1 lieu au maximum
Les lieux affichés découlent de la sectonsation
[ Informations générales ] 4 [ Ecole Matemnelle du Pré Catelan
° Li [] GS - Mlle DEPRECHE
_ ] GS/MS - Mme MUCHO
Lieux * [] MS-M. EDUR
Dérogations

= Gérer éventuellement les autorisations / Interdictions
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= Gérer éventuellement les piéces a fournir.

™  CONCERTO Julien , .
= G5 (Discipline Scolaire)
V 9 Piéces a fournir
[ 8 ] @ Dossier Complet
Libellé Date dépét | Date fin Destinataire Etat
[ Informations générales ] +/ Justificatif de domicile  11/02/2011 MAIRIE / Guichet Uniqgue  Fournie
Livret de Famille MAIRIE / Guichet Unique /= A fournir
Lietx
Dérogations
° Compléments
Pigces a fournir b
Autorisations Nombre d'éléments: 2 + ) KT %
~ L Déposer (Alt+D)
v | Valider | An

Déposer les piéces
| @ % Liste des familles- Mo, Fe158 Arpege - MAIRIE "

= Cliquer sur |Valider

1.3 DEMANDE DE DEROGATION INTERNE OU HORS COMMUNE

Lors de linscription d’'un enfant, la famille peut faire la demande d’'une dérogation. Cette dérogation peut-étre
interne (secteur A vers Secteur B) ou Hors commune (un enfant domicilié hors de la commune qui souhaite

s’inscrire dans un secteur de la commune).

Cette dérogation est gérée dans la rubrique DEROGATION (& la suite de la rubrique LIEUX de I'inscription).

= Ajouter une demande de dérogation

= Cliquer sur .+ pour ajouter une demande

B . B = 2
Ajout d’une inscription L=
~
o DUMONCEL Noah 2 gns et 4 mois
(&) MS (Discipline Scolaire)
VN Dérogations sur 'inscription
[: Secteur(s] de Iz famille : Nord (CONC_CARTE)
Uieux) propasé(s) par la maire :
- Ecole Maternelle du Pré Catelan (Arpege)
Informations générales
Liew Ordre | Etat| Lieu demandé | Secteur demandé Niveau demandé | Observations | Type | Subvention
Dérogations
| Nombre déléments : 0 + O Xt 3

Une fenétre s’ouvre permettant la création de la demande
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Dérogation sur I'inscription

Type Interne
Secteur demandé
Lieu demandé
Niveau demandé

Date de fin de validité 777

aa

Motifs Fratrie dans I'école
MNourrice proche

Travail proche

Observations

Valider

Annuler

Ajouter une demande de dérogation

Définir le type de dérogation (Interne, Hors
Commune)

Sélectionner le secteur, le lieu et le niveau
souhaité

Indiquer la date de fin de validité de la
demande

Indiquer les motifs de la demande

Ajouter une observation (facultative)

Cliquer sur VaIider|

Chaque choix est indiqué en attente. Le passage en commission permettra d’accepter ou de refuser le choix

désiré.

Saisir la réponse de la commission

Cliquer sur Ajouter| (partie basse de I'écran) pour ajouter une décision.

Commission de dérogation sur I'inscription

DUMONCEL Noah (famille 72)
Inscription 38, du jeudi 1 septembre 2011 au lundi 2 juillet 2012.
Activité Inscription scolaire maternelle

Commentaire :
Basculemnent scolaire

Dérogation n°1 de type Interne

Lieu demandé : Ecole Maternelle Jean Moulin - Centre

Etat Inscnption

Commission

Date de passage 22 décembre 2010

Décision En attente
Motif

Niveau proposé

Valider

r

(] %

Annuler

Sélectionner le choix

Ajouter une commission de dérogation
Indiguer le nom et la date de passage.
Définir la décision (Acceptée, Refusée, En
attente, Autre proposition)

Ajouter un motif de la décision (facultatif)
Indiquer le niveau proposé s’il y a une
dérogation de niveau

Dans le cas dune décision « Autre
Proposition », sélectionner le lieu proposé

et indiquer s'’il y a ou non 'accord parental

Cliquer sur Validerl
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1.4 DEMANDE DE DEROGATION EXTERNE (VERS UNE AUTRE COMMUNE)

Une dérogation externe concerne un enfant domicilié sur votre commune qui souhaite s’inscrire dans une

commune extérieure. A la différence des autres dérogations, cette opération se gére dans I'onglet |Scolarité] .

= Sélectionner I'enfant

= Se positionner sur 'onglet

= Cliquer sur |Ajouter], puis |Dérogation Externel

Inscription Sante Carte  Liste datiente [CSR Il Autorisstions  Planning |- 219 N o |

M Miveaux en cours et futurs

Cursus . ; "
Ajouter dérogation

Discipline  <Tous>

Horaires/Salle Dérog} Ajouter une dérogation
- externe
| 4 Petite enfance - Marcheur mardi 12 aolt 2008
I 4 Scolaire Matemnelle MS jeudi 1 septembre 20° Al
Ajouter une dérogation externe a = Définir les dates de début et fin de
Date début * Niveau : MS I’inscription
Date fin e L) subventionnée
Code Postal Commune * = Indiquer s’il y a ou non une subvention
Lieu p , T .
accordée pour I'enfant qui s’inscrit
Classe
Etat Inscription = Indiquer la commune ou sera inscrit
il Al 'enfant
= Indiquer le lieu et la classe dont
Nombre d'éléments : 0 .y B

dépendra l'inscrit

Avis de la commune de résidence

©) En attente _ Acceptée _ Refusée Date - AJOUter un motif (faCUItatlf)

Obsarvation =  Saisir la réponse de la commission

= Indiquer la décision de la commune de

Décision de la commune de destination Résidence et la date de décision

o ] = | s . . .

- EngliEns 4 Aty |4 REIEEE Dae = Ajouter une observation (facultative)
Observation

= Indiquer la décision de la commune de

Destination et la date de décision

Vaider || Annuler | = Ajouter une observation (facultative)

arpege.fr®
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L’outil présenté ci-apres permet d’intégrer sur les demandes de dérogations, les décisions de la commission.

Il faut tout d’abord, rechercher les dérogations en attente. Pour cela, allez sur Famille| - Dérogations|

L’écran suivant apparait :

,Recherthe de dérogations ﬁ\
Dérogations Sélectionner I'activité de recherche
Indiquez la date de recherche
Dérogation Lieux
Activité  Inscription Scolaire Matemelle Sélectionner I'état d’lnSCprtIOﬂ

i 0z bre 2011 . ..
inseritle 02 septembre Au besoin, pour limiter la recherche,

Etat <Tous>

Réel sélectionner un ou plusieurs secteurs et
Seie un ou plusieurs lieux.
<Tous>
SEC1 A : :
SEe Les onglets Dérogations et Lieux

permettent de miter la recherche a

Lieux . . . .
<To certains niveaux et pour certains lieux
ous>
<Sang> [P
Ecole Arpege d origine.

Ecole de la Petite France

Valider . Annuler

Cliquez sur Valider|.

Cliquer sur |Passage en commission|

DoBEL DHM4dL4 FEFe s J D & .3

Données affichées Impression Exports Recherche Zoom Thémes Famille Passage en commission

Nom inserit . | Etat inscription| Niveau de linserit|  Mom du lieu demandé

ANGOT Inscription Ecole Arpege
DUMONCEL Inscription CP Ecole de |a Petite France
TEST Inscription CM2 Ecole Arpege
Tr
|
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L’écran suivant apparait :

Commission de dérogation

Commission  Petite Enfance

Date de passage

Autre date [ |

Walider

Annuler

Sélectionner la commission de passage

Renseigner la date de passage, si celle-ci n’est pas renseignée, cochée |Autre Date| et renseigner la.

Cliquer sur Valider|

L’écran suivant apparait, 'ensemble des demandes de dérogations listées précédemment sont

présentées :

Commission Dérogations Scolaire (Dércgation) du mercredi 2 février 2011

Inscription Choix Niveau demsz
45 (famille 17) 1- Ecole Arpege
ANGOT Justin secteur SEC 1

1 - Ecole de la Petite Fr. CP
secteur SEC 2

1- Ecole Arpege CM2
secteur SEC 1

44 (famille 94)
DUMONCEL Noah
46 (famille 75)
TEST Alice

Commission

Date de passage

Décision
En attente

En attente

En attente

Deux possibilités sont offertes pour enregistrer les décisions de la commission :

En double-cliquant sur une ligne de dérogation.

En multi-sélectionnant les lignes de dérogations et en cliquant sur D,

validation s’enchaineront.

Commission de dérogation sur I'inscription

ANGOT Justin  (famille 17)
Inscription 45, du jeudi 1 septembre 2011 au samedi 30 juin 2012.
Activité Inscription Scolaire Maternelle

Commentaire :
Basculement scolare :

Déregation n°1 de type Interne
Lieu demandé : Ecole Arpege

-SEC1
Etat Inscription
Commission Dérogation - Dérogations Scolaire
Date de passage 03 février 2011
Décision En attente
Motif

Niveau proposé

Valider Annuler

(] x]

r

Motif | Niveau proposé |Lieu proposé| Accord parental

. Les écrans de

Commission de dérogation sur I'inscription

ANGOT Justin  (famille 17)
Inscription 45, du jeudi 1 septembre 2011 au samedi 30 juin 2012,
Activité Inscription Scolaire Maternelle

Commentaire :
Basculement scolaire

Déragation n"1 de type Interne
Lieu demandé : Ecole Arpege

-SEC1
Etat Inscription
Commission Déregaticn - Dérogations Scolaire
Date de passage 03 février 2011
Décision Acceptée
Motif Places libres

Niveau proposé

og

Valider || Annuler |
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2 OPERATIONS DE FIN D’ANNEE SUR LES INSCRIPTIONS SCOLAIRES

La montée de niveau consiste a ajouter un nouveau niveau a tous les enfants pour 'année scolaire a venir.

Allez dans les [traitements périodiques| et cliquer sur |Afficher le détail| dans la zone Scolaire.

Lancer ensuite |Opérations sur les niveaux| en vérifiant que celui-ci n’ait pas déja été fait.

Opérations sur les niveaux Afficher le détail

Sélectionner |Montée Automatique des niveaux pour I'année scolaire suivante|.

Renseigner dans le menu déroulant, 'année scolaire suivante et cliquer sur Exécuterl.

Exécuter

Discipline Scolaire

\_/ Montée automatique des niveaux au

8, Montée automatique des niveaux pour I'année scolaire suivante

Il ne vous reste plus qu’a gérer les exceptions (Redoublement, CLIS, etc.)

r -
10/13



Le basculement scolaire permet d’inscrire en masse I'ensemble des inscrits de I'année scolaire en cours sur

'année scolaire suivante en conservant les lieux mais aussi en donnant la possibilité de gérer les dérogations.

Il est préférable d’effectuer la montée de niveaux avant de réaliser cette opération de Basculement Scolaire.

Allez dans les |traitements périodiques| et cliquer sur |Afficher le détail| » dans la zone Scolaire|.

Lancer ensuite |Basculer 'année scolaire| en vérifiant que celui-ci n’est pas déja été fait.

¢ = Traitements périodiques

~
i Scolaire Liste des traitements & effectuer
| 'S

Groupe Période gestion

1 Aucun avertissement

—
Aucun historique

Opérations sur les niveaux

Basculer ['année scolaire

Export base éléves v1 |

Nembre d'éléments: 0

Histongue des fraitements

Date
22(12/2010 17:20 Montée des niveaux (Scolaire) au 01/09/2012

La fenétre suivante apparait :

Basculement d'année scolaire e

Groupe Activités Scolaires @) Ecoles publiques | Ecoles privées | Basculer

Inserits le 30 juin 2010

Début x Fin

-

/| Simulation des effectifs (basculement scolaire et pré-inscription)

Basculement sans changement de cycle scolaire

|| Conserver les dérogations
|| Conserver I'établissement quel que soit son groupe scolaire et son secteur (hors dérogations)

Basculement avec changement de cycle scolaire

|_| Conserver les dérogations
[_] Ne pas inscrire

Les inscriptions sans lieux ne seront pas prises en compte et seules les dérogations valides a |a date de début sont conservées MNombre dlinscripticns © 0

Matricule de la famil| Nom prénom de l'inscr| Niveau de linscr|Lieu de l'inscr| Secteur de linsci| Lieu propos | Secteur propos| Lieu demand | Secteur demanc Status de dérogatic| Ancien liel| Ancien classe/grouf| Observatio

Définir le groupe concerné par le basculement scolaire.
Définir une date pour prendre en compte les inscrits de I'année scolaire en cours

Définir s’il s’agit d’'une école publique ou privée

r -
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Renseigner les dates de début et de fin d’inscription pour 'année suivante

Cocher les cases correspondantes concernant la gestion des dérogations (Basculement avec et sans
changement de cycle scolaire)

Simuler les effectifs en indiquant les dates de début et fin d’année scolaire, avant de valider votre

basculement scolaire.

Pour effectuer le véritable basculement, effectuer la méme opération en décochant [Simulation desl

effectifs |

Lors du basculement scolaire, il est rare de connaitre la classe scolaire dans laquelle seront affectés les
enfants. C’est pourquoi, I'affectation des inscrits a une classe scolaire se fait généralement en début d’année

scolaire.

Il est nécessaire de créer les classes scolaires avant de venir exécuter cette opération.

Allez sur la liste des Inscriptionsl

Rechercher les éleves inscrits sur 'année scolaire.

Afin d’accéder au listing de modifications des classes/groupes, cliquez sur |Opérations

- |

—— - - -
DOBEL TUWEL4E BFR@ Qs 0 AGOE oo
Berremeiics e Emme Boimeio T Trms T T

- § Opérations
Nom de l'inscrit Prénom de l'inscrit Date de naissance de ['inscrit. Classe de linscription Lieu de lnscription
DUMONCEL Noah 12/08/12008 GSIMS - Mme MUCHO  Ecele Maternelle du Pré Cateli  Gpérations sur 65
DUMONCEL Ghislaine 06/06/1980 Ecole Maternelle du Pré Catel; inscriptions sélectionnées

La fenétre suivante apparait, sélectionnez | Modifier I'état et la classe

Opérations sur inscriptions (% |

\_) Modifier I'état et a classe

\_ Modifier les unités consommées

i Modifier les lisux et les classes/groupes
\_ Modifier les dates

i Inscrire

@ Supprimer

Valider Annuler

r
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= Sur le listing affiché, sélectionner les inscriptions a modifier et pour lesquelles, vous souhaitez indiquer
une classe identique.

= Cliquez ensuite dans le menu déroulant |Classe/Groupe|. La classe sélectionnée s’affectera apres

enregistrement a I'ensemble des inscriptions surlignées.

CONCERTO - Connexion - 6.0.0.2.10/0.1 208
Concerto Famille Effectifs Pointage Finance Internet -
Modifier I'état et la classe L2
Les inscriptions qui sont prises en compte dans un bilan ne sont pas traitées
Matricule N° dossier Etat Nom Prenom Niveau Lieu Classe ou groupe
108 39 Inscription DUMONCEL Noah Ecole Matemelle du Pré Catelan [
107 40 Inscription DUMONCEL Ghislaine Ecole Matenelle du Pré Catelan |G
N GS/MS - Mme MUCHO
MS - M EDUR
PS - M. TOURE
PS - Mme GRANITE
Enregistrer Annuler
# | Modifier I'état et la cl... | raoul - Site princip M i
= Cliquer sur |[Enregistrer
\ monte gam
Tél. : 09 69 321 921 de France métropolitaine
Service Clients 0 172 874 800 des Dom-Tom et international
Fax : 0251795051
13 rue de la Loire E-mail . sclients@arpege.tm.fr
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> fr®

.- 13 rue de la Loire * CS23619 * 44236 Saint-Sébastien-sur-Loire Cedex
Tél. 09 69 321 921 * Fax. 02 51 79 50 51 13/13


mailto:sclients@arpege.tm.fr

