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1 GENERALITES

1.1 DESCRIPTIE

Le protocole ROLMRE ne permettant pas de véhiculer les informations relatives au prélévement compatible au
format SEPA, ne pourra pas étre utilisé a compter du 01/02/2014 pour transmettre de telles informations et sera
définitivement abandonné le 01/01/2015 au profit du PES Recette ORMC (Ordre de recette Multi Créancier).

5 .1.'”'“0"[!"”" 1C L] PES ORMC TRESOR|PUBLIC
R|PUBLIC i

N ROLMRE . [ V™Y EEE&E:.

Congeo = = n—l—.:“l: Concerto <€ I“ UI

Retour FLUOR

Module ROLMRE

Retour FLUOR

Module PES ORMC

Comme le ROLMRE, le PES ORMC permet de véhiculer les factures prélévées et non prélevées.



2 PRE REQUIS

Le paramétrage PES ORMC nécessite de créer un créancier SEPA, et de renseigner les informations
nécessaire a Hélios. Il impose également une saisie rigoureuse des payeurs (civilité, nom, prénom, adresse) et

en conséquence les actions suivantes :

Afin de paramétrer le PES ORMC, les droits sur le créancier et sur le compte de remise sont a activer

uniqguement pour l'utilisateur SERCLI :

1. Cliquez sur l'icbne de raccourci n ou sur le menu Concertol, puis sur Paramétresl.

2. Dans la zone Cliquez sur , puis sélectionnez le
domaine ARPEGE.

Cliguez sur le bouton D

4. Ajoutez les droits sur :

> Créancier SEPA

Parametres/ Ce droit permet de créer les créanciers SEPA.

'£ Droits du domaine "Arpege” S

Fonctionnalités Classes de document Activités Lieux Inscriptions... Pigces & fournir Autres

Q sery
Fonctionnalité Droit
v Paramétrage = =+ ~Aucun - Tous:
Créanciers SEPA ‘5{: Consultation 3/ Création Rgf Modification \ﬂ Suppression
» Comptes de remise (IBAN techniques)
Parametres/ Ce droit permet d’ajouter un compte de remise,

dans le cadre d’'un paramétrage Hors DFT.

v | Paramétrage

Comptes de remise (IBAN technigues) I\__ﬂ Consultation IE Creation @T Modification I\__.I'T Suppression



Pour les utilisateurs, seul le droit sur la classification PES est a activer.

» Onglet classification PES (PES ORMC)

Familles/ . Ce droit entraine l'affichage de la rubrique Classifications PES

dans la fiche d'un usager.

'£ Droits du domaine “Arpege”

Fonctionnalités Classes de document Activités Lieux Inscriptions... Piéces a fournir Autres

[Q Pey
Fonctionnalité Droit
v Familles
Onglet classifications PES @1

-+ Aucun Tous

Le basculement de la civilité Mademoiselle vers Madame est implanté a partir de la version CONCERTO 6.3.3 :

O Suppression de I'apparition du terme ‘Mademoiselle' dans les listes déroulantes de saisie d'un

individu

O Ajout d'un paramétrage global & I'application pour restreindre ou pas l'apparition du terme

'Mademoiselle'

%" | Données application

i’ Définition des paramétres de I'application

Saisie des personnes

Format des noms  Tout en majuscule sans accent

Format des prénoms  Premiére lettre en majuscule, les autres en minuscule

|| Masquer la civilité Mademoiselle ? || Masquer le nom de I'époux 7

. U P

Un script est disponible pour modifier les civilités existantes.




3 PARAMETRAGE DU PES ORMC

Utilisez le Formulaire de Paramétrage PES ORMC

Pour paramétrer un PES ORMC, il faut :
» Créer un créancier SEPA
» Créer une perception ou mettre a jour les informati  ons Hélios si la perception existe déja
» Rattacher la perception au service gestionnaire du groupe de facturation

> Mettre a jour les imputations comptables des activi tés concernées .

La saisie d'un créancier SEPA est nécessaire uniquement pour la gestion des mandats. A I'exception du libellé
de I'opération, les informations ne sont pas véhiculées dans le fichier ORMC.
Le paramétrage se déroule en 2 temps :

v/ Création d’'un compte de remise

v' Création du créancier

Il est nécessaire de créer un compte de remise ainsi pour ensuite le rattacher au créancier.

1. Cliquez sur l'icbne de raccourci n ou sur le menu Concerto|, puis sur Paramétres|

2. Dansla , cliquez sur

3. Cliquez sur le bouton

4. Saisissez les informations suivantes :

Nom Trésorerie Municipal de...
Codique (7 caracteres) Reprendre le Numéro codique du poste comptable @ +0
Remettant Hors DFT
IBAN/BIC FR7630001675435432123456703 BDFEFRPPCC
T

OCf. formulaire de paramétrage rubrique Perception. Par exemple : 0780370 pour la Trésorerie

Municipale de Versailles



Nom Trésorerie Municipale de xox

Codique 0440000

Remettant Hors DFT

IBAN FR7T6 | 3000 | 1675 4354 3212 3456 703

BIC (code SWIFT) BODFEFRPPCCT

Coordonnées bancaires valides

Valider Annuler

5. Cliquez sur Validerl

1. Cliquez sur l'icbne de raccourci ﬂ ou sur le menu Concerto|, puis sur Paramétres|

2. Dansla

, cliquez sur

. i
Cliquez sur le bouton . s'ouvre.

4. Saisissez les informations suivantes :

Nom

PES ORMC

ICS

FRXXZZZ7123456

Groupe/Régie/Service

Sélectionnez le type de fonctionnement du prélévement automatique : par Groupe, par
Service ou par Régie. Ce choix défini lors de la création du premier créancier SEPA
sera ensuite valable pour les autres créanciers SEPA.

Sélectionnez ensuite I'élément concerné : groupe, service ou régie.

Libellé opérations

Indiquez le libellé précisé sur le formulaire de paramétrage rubrique @

Teneur de compte

Sélectionnez le compte de remise créé précédemment

RUM

@ICS@00IldPayeur@No

Adresse

Indiquez I'adresse précisée sur le formulaire de paramétrage rubrique

@Cf. formulaire de paramétrage rubrique Libellé de I'opération.

Libellé opérations

140 caractéres maximum

Variables Affichage

@NuméroFacture Numéro de facture

@mmmyYYYY Mois en lettres et année sur 4 chiffres : Septembre 2013

@MM/IYYYY Mois et année en chiffres : 09/2013

@site Nom du site principal saisi dans les paramétres, voir
Indiquer les sites gérés par Concerto

@DateSolde Date du dernier solde compte-famille

5. Cliquez sur VaIider|




Créander

1. Cliquez sur

3.2 AJOUT DE LA RUBRIQUE CORRESPONDANCE HELIOS DANS L’ECRAN PERCEPTION.

1. Cliguez sur l'icbne de raccourci . ou sur le menu |Concerto|, puis sur |Parameétres

Dans la zone Donnees application , cliquez sur Perceptions
Sélectionnez la perception & modifier.

Cliguez sur la Rubrique Correspondance Helios

o M DN

Renseignez les différents champs de saisie. Les éléments sont fournis par la perception et exportés
dans le fichier généré.

© Cf. formulaire de paramétrage rubrique Perception

Correspondances Hélios




3.3 AJOUT DE LA PERCEPTION AU SERVICE

La perception complétée doit étre rattaché au service gestionnaire du groupe de facturation concerné.

1. Cliquez sur l'icbne de raccourci . ou sur le menu |Concertoll, puis sur |Paramétres

Dans la zone Données application , cliquez sur Services
Cliquez sur Paiement

Sélectionnez la perception précédemment complétée

Paiement

3.4  SAISIE LES IMPUTATIONS POUR UN GROUPE D 'ACTIVITES

Les 4 premiers caractéres de la sous-fonction de I'imputation déterminent le code nature produit du Protocole
d'Echange Standard (PES).

3.4.1 Généralités

e Code produit correspond a votre type de facturation
(Ordures ménageéres : 92, Cantine 83, Garderie 87 etc...). Consultez le tableau de référence ci-dessous.



LISTE DES CODES PRODUITS NATIONAUX

Code Lisie des codes Cade Liste des codes

prodult prodults nationaux produtt produlis nationaux

riatianal national
PRODUITS HOSPITALIERS 835 Colonles de Vacantes

i) Consulations ou 50iNE extemes 36 Cantre adrés

71 Hospltalisation cowt s&jour ar Créches / Gardere

T2 Frals d'hébergement 88 Transpart scolalre

73 Pensionnaire payant malson de retralbs 89 Redevance @rassainissament majorabie

74 Pewchiaire a0 Mal|oratlon redevance assalrissement

| 75 Progults divers hospitallars a1 Parikcipation powr non raccordement 3 'agout

T Fodfalt hospdtalier _ 92 Redevance enigvament 086 Oroures MENIQEres
PRODIITS DES SERVICES DOMAINE ET EE] Redevances speciales enlévement 025 ordures
VENTES DIVERSES ménaqeres

7 Redevances et wentes d'eau a4 Aufres prodults de prestations de services

i Electricie PRODUITS FISCALX

il Chauftags a5 Taxe denievament gas Oroures MENageres

=] WVenies de nécolies et de produlis forestiers ElS Taxe de selour

B WENE 02 Bmains a7 Drolls de valne

&2 Autres prodults des senices domalnes et EE] Autres prodults fiscaw
VENIEE

£3 Canting [eniants) AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

B4 Canting [persannals) EE] Ravenus des Immeubies

Pour tout autre code Produit, rapprochez vous de volre tresorens.

1. Cliquez sur l'icéne de raccourci ' ou sur le menu Concerto|, puis sur Activités|

Sélectionnez I'activité a modifier, puis cliquez sur le bouton ) |’écran de modification s’ouvre
Cliquez sur la

4. Saisissez dans la sous fonction le code produit local. @Cf. formulaire de paramétrage rubrique Groupe
de facturation et code produit local

SEPA et TIPI « Trésorerie »

Q.

En rappel, les collectivités qui utilisent aujourd’hui du ROLRME et qui passeront sur 'ORMC n'auront rien

m»

modifier pour TIPI (les éléments dont a besoin TIPI et qui sont pris dans Hélios ne différeront pas suite
l'arrivée de 'ORMC).

Néanmoins, la mise en place du PES ORMC dans Concerto nécessite un paramétrage précis qui doit
correspondre au paramétrage d’Hélios (application de la Trésorerie).

Exemple : le paramétrage Hélios est le suivant :



e

Paste 056026

Eeteno My Lists des codes produt (total 18 codes produt
Exercice 2013 fmeal National
dUUSG CUBSIOAOE ) sy Libellé Code Linellé
e i ‘ [z2] |[auTRES PRODUTTS seRvIcEs |valeursyfgz | AuUles produils des servicas
- domaine et ventes
] = ] o)
= [021 J/CANTINE NOR ERELEVEE Jvaleursi[e2 Cartine enfants
|3 [[CONTTHE FNFANT l(valeurs)[z3 Cantine enfants
1
CAl ||CENIINE PRELEVEMENT valeurs Cantine enfants
041 ||CENTEE AERE NON PRELEVE (valeurs)[Ee ] Centre adré
|

La cantine est identifiée sous deux codes produits :

e CAl CANTINE PRELEVEMENT
» 021 CANTINE NON PRELEVEE

TIPI est paramétré avec les codes produits non prélevés, dans notre exemple le code 021.

Le PES ORMC généré qui contient les factures prélevées et non prélevées doit donc véhiculer le code produit

local correspondant a la facture.

Pour obtenir ce résultat, il faut paramétrer le code produit local dans la sous fonction de I'imputation de
I'activité suivant les cas d'utilisation :

CodProcLocPrélevé#CodProcLocNonPrélevé#ImputGF

CodProcLocPrélevé#CodProcLocNonPrélevé

CodProcLocPrélevéOuNon

La sous fonction sera la suivante :

Collectivité

|
Budget : | Annuler |

3

3

Artiche

Fonction

Sousz-fonction IE.M #o=1|

Service I

Enzemble de paiement ; I < Touss
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