PRELEVEMENT AUTOMATIQUE
Ajout d’un Relevé d’identité bancaire (RIB)

1) Sélectionner la famille et cliquer deux fois sur le payeur par défaut (avec un « € » doré) :

EFA™

i

2) Dans la fenétre du représentant ou contact payeur (Modification de XXXXX), aller dans I'onglet
Payeur>Payeur :
-Renseigner les coordonnées bancaires puis cliquer sur Valider.
(Si vous ne validez pas, les coordonnées bancaires ne seront pas prises en compte)
. : re

Famille  Effectifs Pointage Finance

Service N* de tiers.

N° de tlers

Petite Enfance

RAM - Le manége enchants

RAM - Lezay La Mothe

RAM - Paume d Api

RAM - Sauzé-Vaussais Chef Boutonne
Relais petite enfance

Service Dossier Unique

‘Service Périscolaire / Extrascolaire

I/ Payeur par défaut

Payeur solidaire
1BAN

BIC (code SWIFT)

 Civilité de l'adresse automatius

Chillté Madame Civilité abrégée

[ Ne pas faire de relance
| Adhdrent  la facture-compt en ligne
[ Accepte le prékévement automatique SEPA

= e

3) Re-cliquer deux fois sur le payeur par défaut (avec un « € » doré) :

A"

i




4) Puis aller dans I'onglet Payeur>Mandats SEPA :
-Cliquer deux fois sur la ligne « COMMUNAUTE DE COMMUNE... »
modification de ||| 2 -

Contact

Membre

Nomive deléments 1 —
-/ Masquer las mandss cbslétes, ramplacés ou uiksés pour les TIP

5) Dans la fenétre « Mandat SEPA », changer dans la ligne Etat «Attente édition» en « Prét » puis

Valider :

Mandat SEPA B
Créancier COMMUNAUTE DE COMMUNES MELLOIS EN POITOU
ICS FREEESEEEE
RUM FR4 1SSt
IBAN FRT76 L] | L [ | ||

BIC (code SWIFT) CCnaaaaaSem

Coordonnées bancaires valides

» Etat Attente édition

Date de signature

Annuler

6) De retour sur la page « Modification de XXXXX », cliquer sur Valider :

Relais petite enfance

Service Dossier Unique

- Service Jeunesse
—_—  Payeupar o
i Payeur solidaire
51 cosesvor7 [
ntact J
.

/' Civilité de Fadresse automatique
Civilité Monsieur Civilité abrégée
Ne pas faire de relance
Adhérent a la facture-compte en ligne
) Accepte le prélévement automatique SEPA

7) Vous avez ajouté un RIB et vous |'avez activé pour le prochain préléevement automatique =




