
PRELEVEMENT AUTOMATIQUE 
Modification du Relevé d’identité bancaire (RIB) 

 
1) Sélectionner la famille et cliquer deux fois sur le payeur par défaut (avec un « € » doré) : 

 
2) Dans la fenêtre du représentant ou contact payeur, aller dans l’onglet Payeur>Payeur : 

-Modifier les coordonnées bancaires 

 
3) Puis aller dans l’onglet Payeur>Mandats SEPA : 

-Cliquer deux fois sur la ligne « COMMUNAUTE DE COMMUNE… » 

 
 
 
 
 
 
 



 
4) Dans la fenêtre « Mandat SEPA », changer dans la ligne Etat en « Obsolète», puis Valider : 

 
5) Un message de confirmation s’affichera, cliquer sur Oui : 

 
6) Toujours dans l’onglet Payeur>Mandat SEPA, cliquer deux fois sur la ligne « COMMUNAUTE DE 

COMMUNE… » : 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

7) Dans la fenêtre « Mandat SEPA », changé l’Etat « Attente édition » en « Prêt » puis Valider : 

 
8) De retour sur la page « Modification de représentant ou contact », cliquer sur Valider : 

  


